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CREAR AJUST D’UN AD

En algunes ocasions, per diferents motius, necessitem fer un ajust en el import d’un document AD
(incrementant-lo o disminuint-lo).

- Incrementar o Disminuir D2: no dona cap problema, i ho farem seguint aquest
procediment:

- Incrementar D8 (amb comanda): seguir el mateix procediment.

- Disminuir D8 (amb Comanda): previament s’ha de modificar la comanda (hi ha un altre
manual)

SAP Easy Access Menu UB
RE & Vagsd v a

v [ Preferits
= [== Menu SAP
~ |== Comptabilitat Pressupostaria
» [ Dades Mestres
» [ Elaboracié de Pressupost
» [ Modificacions de Credit
» [ Notes de Carrec
+ [ Control de Disponibilitat
~ |[== Documents Comptables
~ |~ Documents Pressupostaris
v [ Trasllat de recursos
» [T Bloqueig de Recursos
» [1Reserva de Recursos
~ |== Contractacié Menor
v [ Autoritzacié Menor
~ |- Disposicié Menor
~ [== Sense Referéncia
J @ Z59_EAPS_GEX001_AD - Crear disposicié menor sense referéncia
- 2 FMZ3 - Visualitzar disposicié menor sense referéncia
. [ﬁfﬂ Z59_EAPS_GEX001_ADCO - Crear ajust disposicié menor sense referéncié]
- 72 FMZPM3 - Visualitzar ajust disposicié menor sense referéncia
+ [1Amb Referéncia
+ [ Contractacié No Menor
» [ Formulari d“ajustos de documents pressupostaris
» [T Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis

Per ajustar un AD, s’ha de fer servir el codi de model corresponent:

- perun D2, el codi de model D2COM
- perun D8, el codi de model DBCOM
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Creacio d'un expedient: pas 1 / 2
£ Obertura Expedient

Creacio de l'expedient

Familia COMPTA Expedient Comptable
Procedimen COMPTAB Tramitacic comptable

. r |

Organ Gestor I_0 0347 J

Cod. Circu C-AD-COM Disposicio de crédit menor s/r
Exercici 2020

Si no fem servir el “Codi de Model” correcte, el sistema ens donara un missatge d’error:
“Utilitzi el codi de model associat a I’expedient que s’esta tramitant”

T00001 T1000001 Document comptable complementari AD
D Generar Document @Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT  Exercici 2020 Nam. Expd. 0
Organo Gestor 00347 | COMPTABILITAT

~~ Dades Gener...I Dades Posicio

Expediente Origen
. Y YT o
Exp.origen COMPT 2020 |_ 0000027 bD

Datos Generales

Familia de I'Exped. COMPTA Expedient Comptable

Procediment COMPTAB Tramitacio comptable

Codi de circuit C-AD-COM Ajust disposicio de credit menor s/r

Codi de Model D2COM

Titol de I'expdt. Comanda:4200230059

Entitat CP UB Moneda trans. EUR
Societat UB

Data d'obertura 13.02.2020

Datos Adicionales
NO Expedt. Admtiu.

i@ Utilitzi el codi de model associat a I'expedient que s'esta trasitart

2
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Si fem servir el codi de model correcte, DBCOM el sistema ens mostrara les dades de I’expedient
que volem ajustar:

T00001 T1000001 Document comptable complementari AD
D Generar Document BdGenerar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2020 |Nam. Expd. 0 Comanda:4200230059
Organo Gestor 00347 COMPTABILITAT

i Dades Gener...‘ Dades Posicio

Expediente Origen
Exp.origen COMPT | 2020 [2000002760}:1

Datos Generales

Familia de I'Exped. COMPTA Expedient Comptable

Procediment COMPTAB Tramitacié comptable

Codi de circuit C-AD-COM Ajust disposicié de crédit menor s/r

Codi de Model D8COM Ajust AD menor amb comanda

Titol de I'expdt. Comanda:4200230059

Entitat CP UB Moneda trans. EUR
Societat UB

Data d'obertura 13.02.2020

Datos Adicionales
N© Expedt. Admtiu.

Ens posem a la pestanya “Dades Posici¢”, on el SAP ens ensenya I’import actual de I’AD.

T00001 T1000001 Document comptable complementari AD

—\ Generar Document |}'Genemr Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase :mMPT ]:perdci 2020 Num. Expd. [0 Comanda:4200230059
Organo Gestor 00347 | COMPTABILITAT

Dades Gener... - Dades Posicio

) a2 B ) ) (& FIRIEPL EL = (P . 8] 5]
EL Imcrem Dismin Ce.gestor Posicié pressupostar Fons Import AnyE  Text de posicié
® (»  37480000347000 D/220000100/C2020G/G00 150,04 2020 MATERIAL D'OFICINA C2020G

Unitat de Suport Economic i Financer (USEF) .
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Només hem de escriure I’'import que volem incrementar o disminuir posant el punt segons el cas,
(en I’exemple incrementar 10 euros) i finalment “Generar Document”

T00001 T1000001 Document comptable complementari AD
| jGanerar Document |,3‘,Gen9rar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT  Exercici 2020 Nam. Expd. o Comanda: 4200230059
Organc Gestor 00347  COMPTABILITAT

Dades Gener.., / Dades Posici
() [&=] 5 =) (B [ & [ =1 E0)0E L (&L al.) (S ]

B Increment Disminucio Ce.gestor Posicid pressupostar Fons Import AnyE  Text de posicic
@ (@) 37480000347000 D/220000100/C2020G/G00 10,00 2020 MATERIAL D'OFICINA C2020G

Sortira el missatge

PO OTNIUacugaeio N rienon
» [ 1 Formulari d “ajustos de documents pressupostaris
» |_1Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis

» [_1Manaments

» [ Gestié de Viatges
v [T Canvanice

S'ha generat I'expedient COMPT 2020 2000002761.

IMPORTANT: Cal fer, com sempre, la “Tramitacio individual d’expedient” per tal que el
responsable aprovi aquest expedient

FI DEL PROCEDIMENT



